Инструкция по переводу обучающихся из дошкольного отделения в очередь зачисления
Важное примечание: 
В очередь зачисления передаются только записи воспитанников подготовительной группы, 
у которых корректно введены ФИО, СНИЛС, адреса регистрации и фактического проживания, документы, удостоверяющие личность (и для них правильно выбран тип документа), указано гражданство. Кроме того, должны быть корректно заполнены данные о родителе.
1. Подготовка базы данных дошкольного учреждения.
a. На компьютере, на котором установлена серверная часть ИС «Параграф: ДОУ», откройте папку «Paragraf DOU» .
[image: ]
b. Из папки DB скопируйте файл BASE.FDB в любую временную папку (например, 
на рабочий стол).
[image: ]
c. Переименуйте файл «BASE.FDB», который вы скопировали в «DOU.FDB»
[image: ]
d. На этом подготовка базы ДОУ закончена.
2. Синхронизация воспитанников дошкольного учреждения с очередью 
на зачисление.
a. На компьютере, на котором установлена серверная часть ИС «Параграф» (школа), откройте папку «Paragraf» (в примере – база дошкольного отделения и база школы установлены на одном сервере).
[image: ]
b. Сделайте резервную копию основных данных школьной базы.
[image: ]
c. В папку DB скопируйте файл DOU.FDB, который вы подготовили на предыдущем шаге. 
Нельзя заменять файл BASE.FDB! Копируемый файл базы дошкольного отделения обязательно должен быть переименован!
Таким образом, в папке DB школьной базы у вас будет 4 файла, как на рисунке ниже:
[image: ]


d. Запустите тонкий клиент школы и перейдите в приложение «Движение обучающихся, воспитанников»
[image: ]
e. Перейдите в раздел «Предварительный прием» и нажмите кнопку «Очередь зачисления».
[image: ]
f. В очереди зачисления, помимо заявлений, поступивших из системы личного приема на портале «Петербургское образование» https://1class.petersburgedu.ru, будут показаны записи детей подготовительной группы дошкольного отделения (из той базы, которую вы скопировали на шаге 2.с.).
Технология обработки таких записей аналогична технологии обработки заявлений, поступивших с портала: проверьте данные обучающегося, нажмите кнопку «Зачислить» для внесения учащегося в предварительный прием.
Записи воспитанников старшей группы, или записи с некорректными / не полностью заполненными данными, в очередь переданы не будут. Таких воспитанников потребуется принять вручную.
[bookmark: _GoBack]Примечание: Чтобы в очереди остались только заявления, поступившие с портала – удалите файл «DOU.FDB» из каталога «DB» папки «Paragraf».
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